Практическая работа 1
Тема: КОМПЛЕКСНОЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВОЗМОЖНОСТЕЙ MS WORD ДЛЯ СОЗДАНИЯ ДОКУМЕНТОВ
Применяя все известные вам приемы создания и форматирования текстовых документов, выполните задания по образцу, стараясь создать по внешнему виду документ как можно ближе к оригиналу задания. 

Задание 1. Создать схему, отражающую процесс аудита в упрощенном варианте. 
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Задание 2. Создать документ, отражающий оформительские возможности редактора MS Word.
ВОЗМОЖНОСТИ РЕДАКТОРА MS WORD

 Можно менять размер шрифта от 8 до 72.

Можно писать жирным шрифтом, курсивом и подчеркиванием! 

Можно выравнивать текст по левому краю 

По центру

По правому краю 

По ширине без отступа

И с отступом, величину которого можно менять.
Можно менять шрифты: Good luck to you! 

Good luck to you! 

Good luck to you! 
Good luck to you! 

Шрифты в редакторе представлены в большом разнообразии!

Можно вставить таблицу:
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Можно вставить рисунок, а также разные линии и геометрические фигуры: 
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И символы: 



А еще нарисовать схему: 


И даже вставить автофигуры:

Задание 3. Создайте меню студенческого кафе по образцу.
Клуб-кафе «Три студента»
Закуска
«Дачная»……………………………………………………………………...45-00 

Салат из клубники с соусом из меда, растительного масла с маковыми зернами и молотой паприкой на листьях салата «Латук» с кольцами красного лука. 

«Галионы» …………………………………………………………………...65-00 

Запеченная паприка, фаршированная креветками со сметанно-миндальным соусом. 

Супы
Борщ со сметаной и ростбифом ……………………………………………34-00 

Холодный суп «Гаспачо» со сметаной …………………………………….36-00 

Горячие блюда
«Дональд даг» ………………………………………………………………120-00 

Острая утиная грудка с апельсиновым соусом и карамельными дольками груши. 

«Регата» …………………………………………………………………….. 60-00 

Куриные окорочка с помидорами, ананасами и паприкой 

Блюда с гриля
Свиные ребрышки с классическим соусом барбекю «Тоскана» …………80-00 

Филе говядины, замаринованное в красном вине «Сан-Джовезе» ………75-00 

Рыбные блюда
«Рыба лимонада», фаршированная двумя муссами с картофелем «по-мясному» и соусом «Апельсиновый Гренадин» …………………………110-00 

Филе мерлана, запеченное по-испански с овощными жемчужинами …...70-00 

Десерт
«Райские яблочки» …………………………………………………………..20-00 

Пирожное «Плоды лета» с ванильным соусом ……………………………30-00 

Адрес: Студенческий проезд, д. 13 
Тел.: 755-55-55 
Часы работы: 12-00 – 2-00 
К оплате принимаются все основные виды 
кредитных карт

Задание 4. Создать рекламный проспект по образцу
Полноцветный цветной принтер




EPSON 
STYLUSTM color 640 

Принтер с фотографическим качеством печати 1’440 dpi, который не истощит ваш бумажник
Высококачественный цветной принтер 

для домашнего и офисного 

использования

Если вы ищите высококачественный цветной принтер для домашнего либо офисного использования, для покупки которого не хотелось бы платить излишне высокую цену, мы можем удовлетворить ваш запрос. Мы производим новые принтеры EPSON STYLUS COLOR640, обладающие превосходным фотореалистическим качеством печати при разрешении 720…1’440 dpi, и продаем их по цене, доступной практически для каждого пользователя! Принтер EPSON STYLUS COLOR640 в сочетании с фирменной системой воспроизведения изображений Perfect PictureTM Imaging System и очень легким в использовании драйвером – это именно то техническое средство, появления которого вы давно ждали.
Превосходное качество печати с разрешением 1’440 dpi 
Благодаря запатентованной системе воспроизведения изображений, Perfect PictureTM Imaging System принтер EPSON STYLUS COLOR640 выдает отпечатки непревзойденного фотореалистического качества. Быстросохнущие чернила Quick Dry создают сочные и стойкие цвета. 
Первичные документы и учетные регистры





Факт хозяйственной деятельности








Квалификация





Хозяйственные операции





Учетные  


регистры





Отчетность экономического субъекта





Этот замечательный редактор предоставляет разнообразие возможностей для пользователя.





Ух!











